KẾ HOẠCH HIỆU TRƯỞNG
TUẦN THỨ: 31 (Từ ngày: 02/04/2018 đến 08/04/2018)
( Chỉ đạo chương trinh tuần  31)

	THỨ NGÀY
	Thời gian
	Nội dung công việc
	Ghi chú

	HAI


02/04

	7h00

8h00
9h30
	· Dự chào cơ tuần 31
· Giao ban tuần 31.

· Lên kế hoạch cá nhân, trường tuần 31
	Trực BGH

	
	  13h30
  14h00
 15h00
	·  Ktra, ký duyệt  kế hoạch tuần 31  của các tổ, bộ phận. 
· Dự lễ công bố quyết định luân chuyển cán bộ ( Đảng ủy Điền Lộc)
·  Kiểm tra HSSSGV.
	

	BA


03/04

	7h00
  
	· Tổng hợp kế hoạch tháng 04/2018
·  Lên danh mục minh chứng các tiêu chuẩn, phân công thu thập các minh chứng cho các tiêu chuẩn.

· Làm việc với bên cung cấp bàn chuyên dụng cho phòng Lý- Công nghệ
	

	
	13h15
	· Kiểm tra tình hình dạy học trên lớp.
· Hoàn thành dự thảo kế hoạch tháng 04/2018
· Hợp đồng quét vôi các phòng học
	Trực BGH

	TƯ


04/04
	    7h00
    7h15
	·  Kiểm tra tình hình dạy học trên lớp.
· Hoàn thành dự thảo kế hoạch tháng 04/2018
	Trực BGH

	
	13h15
14h05

15h05
	- Kiểm tra phòng âm nhạc, bắt lại đường dây điện
- Dự  Thao giảng: + T.Tuấn Lịch sử/ lớp7/2

                             + C.Út Sinh học/ lớp 7/1

                             + C.Thành Ngữ văn/lớp 6/1.
	

	NĂM


05/04

	  7h00

	· Điều chỉnh BC trường đạt chuẩn quốc gia.

	

	
	13h30
15h05
	· Kiểm tra tình hình dạy học trên lớp.

  -   Họp HĐSP định kỳ tháng 04/2018.
  -   Họp hội đồng tự đánh giá trường chuẩn và GV-NV liên quan triển khai công tác thu thập thông tin minh chứng
	Trực BGH

	SÁU


06/04
	8h00


	  - Làm việc với bộ phận tài vụ, kiểm tra tình hình công tác thu ngoài ngân sách. 
	Trực BGH

	
	15h30
	· Hoàn thành BC trường đạt chuẩn quốc gia
-   Thao giảng T.Cho toán/lớp 6/1
· Kiểm tra tình hình CSVC cuối tuần.
	

	BẢY


07/04
	7h00
	· Sắp xếp hồ sơ tuần 31
	

	
	16h30
	-  Hội ý BGH – Tổng kết tuần 31
	


CN: 08/04/2018:                                                                                     NGƯỜI LẬP                                                                                          

